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REGULAMENTO DA ATIVIDADE DOCENTE
Aprovado pelo Conselho Superior do CESVASF em 07 de fevereiro de 2024

CAPITULO I DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento normatiza a atividade dos docentes do CESVASF, com base:
na lei 005/2005, na Lei 9.394/1996, na Lei 8.112/1990, Lei 12.772/2012, na Lei
11.784/2008, no Decreto 94.664/1987, na Portaria SETEC/MEC n°® 554/2013,

CAPITULO I DOS OBJETIVOS

Art. 2° Este regulamento objetiva:

I - Estimular e valorizar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como a
producdo cientifica, tecnologica e cultural;

IT - Assegurar a qualidade de cursos, projetos e programas do CESVASF;

III - Estabelecer referenciais que possibilitem equilibrar a distribui¢do das atividades
docentes nos campus do CESVASF, respeitadas as suas especificidades;

IV - Fornecer subsidios a tomada de decisdo em processos internos.

. CAPITULO Il DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 3° Slo consideradas atividades docentes aquelas relativas ao ensino, a pesquisa, a
extensdo, a gestdo e a representacéo institucional gratificadas ou n#o.

Art. 4° A soma das atividades docentes totalizara a quantidade de horas previstas no seu
respectivo regime de trabalho.

Art. 5° O tempo destinado as atividades docentes serd mensurado em horas de 60
(sessenta) minutos.

CAPITULO IV DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 6° As Atividades de Ensino sfio aquelas diretamente vinculadas aos cursos e

programas ofertados pela IES tais como:

I - aulas em componentes curriculares de cursos de todas as modalidades ¢ formas,

presenciais e/ou remotos, ofertados pelo CESVASF com efetiva participagdo de alunos

matriculados;

IT - preparagio, elaboragdo e manutengdo de material didatico e de apoio ao ensino,

incluindo cursos de Aperfeigoamento ¢ Extensdo, atendimento € acompanhamento ao

aluno, elaboragdo dos planos de aula, avaliagdo (preparagdo e corregdo) e participagdo

em reunides pedagdgicas; '

II - coordenagdio de Programa e Projeto de Ensino registrados e aprovados para

execucdo na IES;

IV - participagdo em Programas e Projetos de Ensino, os quais deverdo estar registrados

na IES;

V - orientag@o de alunos, incluindo atividades de orientagdo de projetos e de estagios de

graduagdo e de pos-graduagio;

VI - participagdo em reunides de colegiado de curso e nucleo docente estruturante;

§ 1° Para a oferta do componente curricular, o docente fara a execugdo do respectivo

componente curricular correspondente a carga horaria semanal a ser ministrada.

§ 2° Sera considerada aula, a unidade de tempo dedicada ao ministério do ensino

teodrico, pratico, de laboratorio ou afim, previsto nas matrizes curriculares dos cursos

ofertados pelo CESVASF. 0\»« 4 /
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§ 3° As aulas poderdo ser ministradas nas modalidades presencial ou remota, desde que
previstas no Projeto Pedagégico do Curso e/ou Matriz Curricular.

§ 4° Serdo consideradas 4 (quatro) horas semanais para preparagdo didatica: o
planejamento, a elaboragdo de ensino, preparagdo das aulas, producdo e corre¢do dos
instrumentos de avaliagdo, registro académico e demais atividades relacionadas,
podendo ser desenvolvida em local e horario de livre escolha do docente.

§ 5° O atendimento aos alunos regularmente matriculados nos cursos do CESVASF
para orientagdo de Trabalhos de Conclusido de Curso devera ocorrer em local e horario
especifico e com ampla divulgagdo junto ao corpo discente, correspondendo, 30
minutos semanais por aluno. O atendimento devera ocorrer, preferencialmente, de
forma presencial, nas dependéncias do campus, ou de forma virtual, por meios digitais.
Art. 7° A prioridade de distribuigio da carga horaria docente deve ser dada as
atividades de sala de aula regularmente ofertados pela instituigdo.

CAPITULO V DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

Art. 8° Atividades de pesquisa sdo aquelas que o docente realiza individualmente, em
Grupo de Pesquisa por meio de projetos de pesquisa e inovagdo com ou sem parcerias
de outras instituigdes publicas ou privadas, cadastrado e aprovado pelo Nucleo de
Pesquisa da IES.

Paragrafo unico. As atividades de pesquisa sdo aquelas de natureza tedrica,
metodologica, pratica ou empirica, visando a produgdo de conhecimento,
desenvolvimento cientifico, tecnologico, social, ambiental, cultural, empreendedorismo
e/ou inovagao.

Art. 9° As atividades de pesquisa envolvem, preferencialmente, docentes e discentes,
visando a produgdo técnica, cientifica, cultural, tecnologica e inovadora, com énfase no
atendimento das demandas da sociedade, observando os aspectos técnicos, politicos,
sociais, culturais, ambientais e econdmicos, € podem incluir parcerias com empresas €
outras organizagdes de natureza privada ou publica.

Art. 10 Para que seja alocada a carga hordria do docente destinada as atividades de
pesquisa, deverdo ser satisfeitas as seguintes condigdes:

I - o docente devera estar com o curriculo atualizado semestralmente na plataforma
Lattes do CNPq;

II - os projetos de pesquisa deverdo estar registrados e aprovados no Nucleo de Pesquisa
do CESVASF,

III - a carga horaria docente destinada as atividades de pesquisa devera estar descrita no
projeto de pesquisa cadastrado ¢ aprovado no Ntcleo de Pesquisa.

IV — semestralmente os discentes envolvidos deverdo apresentar o Relatorio de
Atividades da Pesquisa.

V- ao final do periodo da Pesquisa, o docente devera entregar Relatorio Final, além de
publicagdes cientificas dos resultados alcangados.

Art. 11 O Nucleo de Pesquisa devera viabilizar o acesso publico as informagdes basicas
relativas aos projetos aprovados, para informar o edital, o titulo, o autor, a duragéo e o
or¢amento do projeto, se for o caso.

Art. 12 Para fins de elaboragdo do Plano Individual de Trabalho Docente (PIT), serdo
consideradas atividades de pesquisa:

I - coordenagdo de Projeto de Pesquisa e Inovagdo registrado e aprovado para execugio

pelo Nucleo de Pesquisa; /
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II - participagéo em projeto de pesquisa e inovagio registrado e aprovado para execugio
no Nucleo de Pesquisa.

III - lideranga de grupo de pesquisa certificado pelo CESVASF;

IV - participag@o em grupo de pesquisa certificado pelo CESVASF;

V - organizagdo de eventos ligados a pesquisa, a inovagdo ou a pés-graduacio.

CAPITULO VI DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 13 Atividades de extensdo consistem na pratica académica que interliga a propria
Institui¢do nas suas atividades de ensino e pesquisa com as demandas das comunidades
de abrangéncia de suas unidades desenvolvidas nas dimensdes definidas na Politica de
Extensdo da Instituigdo e executadas na forma de Programas, Projetos, Cursos, Eventos
ou Prestagéo de Servigos.

Paragrafo unico. As atividades de extensdo devem envolver, preferencialmente,
docentes e discentes, por meio de programas, projetos, agdes, ou prestagdo de servigos,
assessorias, consultorias ou cursos, com énfase no desenvolvimento regional, e deve
observar aspectos técnicos, culturais, artisticos, politicos, sociais, ambientais e
econdmicos. .

Art. 14 Para os fins de alocagdio da carga horaria do docente destinada as atividades de
extensdo, deverdo ser satisfeitas as seguintes condigdes:

I - as agdes de extensdo deverfio estar registradas e aprovadas Nucleo de Extensdo e
Apoio a Comunidade, conforme regulamentagio,

IT - a carga horaria docente destinada as agdes de extensdo deverd estar descrita no
projeto de extens@o cadastrado e aprovado no NEAC.

III- o docente devera entregar ao NEAC o relatorio de execugdo das atividades
desenvolvidas.

Art. 15 Para fins de elaboragdo do Plano Individual de Trabalho Docente, serdo
consideradas atividades de extensdo:

I - coordenagdo de agéo de extensdo registrada e aprovada para execugdo NEAC;

II - participag@o em acdo de extensdo registrada e aprovada para execugdo no NEAC;
III - organizagdo de eventos ligados a extenséo.

Art. 16 O NEAC devera viabilizar o acesso publico as informagdes basicas relativas aos
projetos aprovados, para informar o edital, o t1tu10 o autor, a-duragdo e o orgamento da
acdo, se for o caso.

CAPITULO VII DAS ATIVIDADES DE GESTAO E REPRESENTACAO
INSTITUCIONAL

Art. 17 As atividades de gestdo e representacdio institucional sfo aquelas de carater
continuado ou eventual, gratificadas ou ndo, providas por ato administrativo da propria
instituicdo.

§ 1° As atividades de gestdo s@o aquelas inerentes ao planejamento, a execucdo, a
avaliacdo e ao monitoramento de todas as ag¢des que contribuem para o pleno
funcionamento da instituicio com vistas ao alcance dos objetivos e das metas
institucionais.

§ 2° As atividades de representagfo institucional sdo aquelas de carater representativo,
de natureza permanente ou eventual.

§ 3° As atividades de gestdo e representagdo institucional correspondem a participagéo
de docentes em diretorias, coordenadorias, comissdes permanentes ou temporarias,
grupos de trabalho, representagdo em conselhos estaduais € municipais, zm entidades da
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sociedade civil organizada, cuja finalidade seja viabilizar direta ou indiretamente as
atividades de ensino, pesquisa e extensio.

CAPITULO VIII DA CARGA HORARIA DOCENTE
Art. 18 A carga horaria semanal de atividades docentes devera totalizar:

I - 40 (quarenta) horas; *

II - 30 (trinta) horas;

II1- 20 (vinte) horas;

IV- 12 (doze) horas.

Art. 19 A carga horaria semanal do docente devera ser distribuida entre as atividades
previstas no Capitulo III, respeitados os limites fixados neste regulamento.

Art. 20 A composigdo de carga horaria de aulas devera observar os seguintes limites:

I - minimo de 20 (vinte) horas semanais, para os docentes em regime de 40 horas;

I - maximo de 25 (vinte e cinco) horas semanais, para os docentes em regime de 40
horas;

III - minimo de 16 (dez) horas semanais para os docentes em regime de 30 (trinta )
horas;

IV - maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas semanais, para os docentes em reglme de 30
(trinta ) horas;

V- minimo de 16 (dezesseis) horas para os docentes em regime de 20 (vinte) horas;

VI- no regime de Trabalho de 12 (doze) horas, estas serdo distribuidas apenas para
atividades de sala de aula.

§ 1° Excetuam-se as ressalvas constantes no Art. 26 e no Anexo desta Resolugdo
referente ao Regulamento Especifico de Redugdo da Carga Horaria em Sala de Aula do
CESVASF.

§ 2° Nos casos de projetos integradores, ou quando o componente curricular tiver um
ou mais professores adicionais, a carga horaria total do componente curricular podera,
para efeitos de registro nos Planos Individuais de Trabalho, ser dividida de acordo com
a participagdo dos diferentes docentes ou registrada em propor¢des maiores ou até na
totalidade por cada um dos docentes participantes, mediante justificativa e apos
avaliagdo e aprovacdo por parte da coordenagio de Curso e direcio da IES,
considerando o previsto no PPC do curso
§ 3° Os docentes que ministrarem componentes curriculares em cursos de um campus
distinto ao seu, fardo jus a contabilizagdo nos seus Planos Individuais de Trabalho da
carga horaria semanal ministrada.

Art. 21 A carga horaria dedicada a preparagdo, elaboragio de material didatico,
manutengdo € apoio ao ensino, atendimento e acompanhamento ao aluno, avaliagdo
(preparagdo e corregdo) e participagiio em reunides pedagogicas sera de 4 (quatro) horas
semanais.

Art. 22 No caso de o docente ndo alcangar o minimo de carga horaria de aulas ou do
total do regime de trabalho, ele devera complementar sua carga horaria de atividades de
ensino com uma ou mais das seguintes formas:

I - atuar em disciplinas afins ou que o docente tenha formago para tal;

IT - ministrar cursos de Aperfeigoamento
IIT - ministrar aulas em cursos de Extensdo;

IV - disponibilizar hordrios de atendimento para os estudantes com necessidades
educacionais especificas.

V- assumir fungéo técnica na administragdo da IES. K/,,i j}d\/
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§ 1° Ficara a critério das Coordenagdes e Direcdo da IES o acompanhamento e a
distribuicdo das atividades supracitadas dos docentes enquadrados na situagdo descrita
no caput, garantindo-lhes a possibilidade de alcangar a sua carga horaria.

§ 2° Para fins de computo de carga horaria minima em sala de aula, podera ser
considerada a média entre dois semestres letivos consecutivos.
Art. 23 As atividades de ensino remoto, observado o disposto no Projeto Pedagégico do ¢
Curso ou plano equivalente, serdo computadas da mesma forma das presenciais, desde
que haja registro no Ambiente Virtual de Aprendizagem de links das aulas, atividades e
material disponivel para os discentes.

Art. 24 Poderdo ser dispensados 50% da carga horaria em sala de aula, os docentes que
tiverem filhos com deficiéncia.

Art. 25 Poderdo ser dispensados total ou parcialmente, conforme regulamento
especifico, do cumprimento das cargas horarias em sala de aula previstas no Art. 20:

I - os docentes em processo de capacitagdo ou qualificagio;

IT - os docentes responsaveis por programas e/ou projetos institucionais;

III - os docentes ocupantes de cargos e fungdes comissionados;

IV — os docentes ocupantes de cargos de coordenagéo de cursos regulares:

V - os docentes que atuam como responsaveis em setores administrativos da IES.

CAPITULO IX DO PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO E RELATORIO
INDIVIDUAL DE ATIVIDADES

Art. 26 O Plano Individual de Trabalho Docente (PIT) ¢ o documento de orientagdo e
planejamento das atividades exercidas pelos docentes do CESVASF, servindo como
instrumento de divulgac@o e acompanhamento do trabalho do docente.

Art. 27 O PIT apresentara as atividades de ensino, de pesquisa e inovagdo, de extensio,
de capacitagio e de gestdo e representagdo institucional, quando for o caso,
estabelecendo o periodo estimado de duragdo de cada uma delas e a distribuigdo da
carga horaria entre as diversas atividades.

Art. 28 O PIT consiste da relag@o das atividades a serem exercidas pelo docente, e sera
elaborado visando atender as necessidades especificas de cada campus.

§ 1° O docente devera propor o PIT a cada semestre letivo, nos termos do Anexo I do
presente Regulamento.

§ 2° Todas as atividades desenvolvidas que gerem remuneragdo complementar aos
docentes ndo serdo consideradas no PIT.

§ 3° Néo sera considerada remuneragio complementar aquela advinda de cargos de
diregdo ou de fungdes gratificadas.

Art. 29 O professor apresentara o PIT durante o periodo letivo visando propiciar o
acompanhamento das atividades, de acordo com o previsto no Anexo [ do presente
Regulamento.

Art. 30 O PIT devera ser submetido pelo professor a chefia imediata até uma semana
depois do inicio do semestre letivo, conforme o calendario académico do campus.

§ 1° O PIT devera ser homologado pelas coordenagdes de curso, de pesquisa, extensio e
diregéo.

§ 2° A instituigdo devera tornar publico o PIT em seu site oficial.

Art. 31 O PIT podera ser utilizado para fins de distribuicio de carga horaria e
componentes curriculares, bem como para avaliagdo docente com vistas & progressdo
funcional, estagio probatdrio, participagdo em editais institucionais de Zi:jltacao

§

pesquisa, extensdo, remogdo, redistribuigdo, entre outros. ﬂ
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Art. 32 A submissdo da vers@o final dos diarios de classe, dos relatorios parciais e/ou
finais de projetos de ensino, pesquisa e extensdo no sistema institucional vigente € a
apresentagdo dos resultados em eventos institucionais sera considerado o Relatorio
Individual de Atividades Docentes.

CAPITULO X DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 O dimensionamento de envolvimento das atividades de pesquisa, extensio,
gestdo e representagdo institucional e capacitagio ¢ de. responsabilidade do docente e
das coordenagdes e gestdo da IES, estando de acordo com seu regime de trabalho,
considerando o estabelecido em regulamentos internos do CESVASF e legislagdo
pertinente.

Art.34 A ndo apresentacdo ou ndo aprovagdo do relatorio de atividades implicara a
imediata suspensdo do regime e reenquadramento da carga-horaria do docente.

Art. 35 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior do CESVASF.
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